
«Əл-Фараби атындағы Қазақ ұлттық университеті» КЕАҚ
аумағында орын ауыстыру кезінде қызметкерлер 

мен студенттер үшін еңбек қауіпсіздігі жəне еңбекті қорғау жөніндегі

ЖАДЫНАМА
Қызметкерлер мен студенттердің еңбек қауіпсіздігі жəне еңбекті қорғау, өрт қауіпсіздігі, ұжымдық шарт, еңбек жəне ішкі тəртіп қағидалары 
саласындағы нормативтік талаптарға сəйкес «əл-Фараби атындағы Қазақ ұлттық университеті» КЕАҚ (бұдан əрі – Университет) аумағында орын 
ауыстыруы жəне болуы кезінде:
1. Ауа райына сəйкес киіну, суық мезгілде көшеде қозғалу кезінде сыртқы (жылы) киім кию. Күнделікті аяқ киім қауіпті болмауы керек (өте биік өкшелі 
туфли, аяқты бекітпейтін платформа, тайғақ табан жəне т.б.);
2. Байсалды қадаммен, қозғалыс бағытымен бетпе-бет жүру қажет, серуендеу кезінде мұқият болу жəне қоршаған ортаның өзгерісін бақылау, 
құлаққапты ажырату жəне шешу, қозғалыс кезінде телефонмен сөйлеспеу керек. Егер ықтимал қауіп туындаса, қозғалыс бағытын өзгертіп, қауіпті 
аймақтан кетіңіз;
3. «Жол қозғалысы туралы» Қазақстан Республикасының Заңына сəйкес аумақ бойынша электр скутерлерде – 6 км/сағ-тан артық емес, автокөлік, 
мопед жүргізу кезінде – 20 км/сағ-тан артық емес қозғалыс жылдамдығының шектелуін сақтау қажет;
4. Университет аумағында қозғалу кезінде жол (еден, асфальт жəне т.б.) жабынының жай-күйін көзбен бақылау керек. Шұңқырлар, ойықтар, 
дөңестер, бөгде заттар, ашық құдықтар мен траптар, тайғақ беттер (мұз, қар, төгілген сұйықтықтар), жөндеу жұмыстарын жүргізу кезінде сигналдық 
таспамен жабылған орындар (ғимараттардың қасбеттерін сырлау, əктеу жəне жөндеу жұмыстары орындалып жатқан жерлер) болған кезде қозғалыс 
бағытын өзгертіп, қауіпсіз қашықтықта айналып өту қажет;
5. Бастың жарақаттануын немесе жазатайым оқиғаны болдырмау үшін құрылыс алаңдары жанында: университет аумағында жаңа жатақханалар 
құрылысы, оқу ғимараттары мен ғимараттар («Farabi HUB» ғимараты, «FARABI CHEM SCIENCE» кластері, Студенттер сарайы, оқу-спорт кешені, 
кітапхана жəне «Керемет» студенттерге қызмет көрсету орталығы), сондай-ақ ғимараттар мен құрылыстардың төмен орналасқан құрылымдық 
элементтері жанында мұқият қозғалу қажет;
6. Университет аумағында белгіленген маршруттар бойынша (дəліздер, баспалдақтар, жұмыс орындары арасындағы өткелдер жəне т.б.) жүру 
қажет. Ғимараттарға терезе саңылаулары арқылы кіруге немесе шығуға тыйым салынады.
7. Жөндеу-құрылыс жұмыстары (үй-жайлардың, вестибюльдердің, холлдардың, акт залдарының ішінде, əкімшілік үй-жайларды, кабинеттер мен 
аудиторияларды реконструкциялау кезінде) жүргізілетін оқу ғимараттарының, жатақханалар мен ғимараттардың («FARABI CHEM SCIENCE» 
кластері, «Farabi HUB» ғимараты, Қазақстан-Қытай қашықтықтан зондтау жəне оларды қолдану технологиялары зертханасы, суперкомпьютерді 
орнату орны) ішінде жүру кезінде абай болу керек;
8. Басқа адамдарға зақым келтірмеу үшін дəлізге, баспалдаққа шығатын есікті абайлап ашыңыз. Бұл ретте басқа адамдармен соқтығыс 
болмайтынына көз жеткізіңіз;
9. Баспалдақ марштары мен дəліздерде қозғалу кезінде:
– есіктердің жанынан өту кезінде есіктің ашылуы себебінен жарақат алмау үшін сақ болыңыз;
– дəліздер мен баспалдақтарда жүгіруге, итерісуге, жанжал ұйымдастыруға; дəліздердің тар жерлерінде жəне баспалдақтарда топтарға жиналуға 
тыйым салынады;
– дəліздерде жəне баспалдақтарда сөмкелер мен басқа заттарды қалдыруға тыйым салынады;
– баспалдақпен жүргенде оң жағын ұстаңыз;
– баспалдақ алаңының сүйеніштерінен ұстап қозғалыңыз;
– баспалдақтың бірнеше сатысынан аттамаңыз немесе секірмеңіз;
– баспалдақ таянышына ілінбеңіз;
– баспалдақ таянышымен сырғуға болмайды;
– заттарды алдыңызда ұстап, оларды алып жүрмеңіз, қозғалыс жолына кедергі келтірмеңіз.
10. Автокөліктің аумағы мен тұрағы бойынша жүріп-тұру кезінде:
– орнатылған қоршауларға кірмеңіз;
– тиеу-түсіру жұмыстарын, жөндеу-құрылыс жұмыстарын жүргізу орындарына, биіктіктегі жұмыстарды орындау орындарына (мұнара жəне 
автомобиль крандары, оның ішінде крандардың арқандары, баспалдақтар, баспалар, құрылыс сатылары, тіректер, мұнаралар жəне т.б.) 
жақындамау;
– электр қосалқы станцияларының (тарату, трансформатор, жиынтық) есіктері мен қақпаларына жақындамау;
– маневр жасап жатқан көлікке жақындамаңыз;
– қозғалып келе жатқан жүк жəне автомобиль көлігі, мопед жүргізушісі жəне электроскутер жүргізушісі алдынан өтпеңіз;
– ғимараттың бұрышын асықпай, 1,5 метрден кем емес қашықтықта айналып өту керек;
– күзгі-қысқы кезеңде мұздың құлауы мүмкін жерлерге жақындамаңыз, жиналмаған мұз бен қарды баспаңыз;
– траншеялар, арықтар, құдықтар, құбырлар, жабдықтар, қораптар үстінен секірмеңіз (көтерілмеңіз);
– сырғуға ықпал ететін май жəне басқа сұйықтықтар төгілген дəліздерде жүрмеңіз.
11. Ғимараттардың, оқу ғимараттары мен жатақханалардың ішінде жүру кезінде дымқыл еденмен жүруге тыйым салынады, бұл учаскені айналып 
өту керек немесе тазалық жұмыстары аяқталғанша жəне еден құрғағанша күту керек.
12. Университет аумағында, ғимараттар, оқу корпустары мен жатақханалар ішінде қозғалыс кезінде есіктер (қақпалар) жанынан өткен кезде, есіктер 
(қақпалар) күрт ашылған кезде соқтығысуды болдырмайтын қашықтықта қозғалу керек. Есіктердің (қақпалардың) алдында тұрмаңыз.
13. Тасымалданатын электртұтынушылардың электрокабельдері мен сымдарын басуға, электр шкафтарының есіктерін ашуға тыйым салынады.
14. Ғимараттардың, оқу ғимараттары мен жатақханалардың ішінде болған кездегі жалпы қауіпсіздік талаптары:
– терезелер мен терезе желдеткіштері арқылы заттарды тастамаңыз (лақтырмаңыз);
– жабық немесе ашық терезелердің терезе алды тақтайларында отырмаңыз жəне аяғыңызбен шықпаңыз;
– ашық терезелердің терезе алды тақтайларына тартылмаңыз;
– орталық жылыту құбырлары мен батареяларда отырмаңыз;
– терезелерді жуу немесе сүрту үшін орындыққа, үстелге, тумбочкаға терезе алды тақтайына жəне т.б. көтерілуге тыйым салынады;
– отыру үшін кездейсоқ (бұған арналмаған) заттарды (жəшіктер, бөшкелер, контейнерлер жəне т.б.), жабдықты пайдаланбаңыз.
15. Рұқсаты шектеулі техникалық жəне шаруашылық үй-жайларға (электр қалқаны, қойма, жертөле, шатыр жəне т.б.) кіруге тыйым салынады, 
мұндай үй-жайларда жұмыскерлер өздерінің еңбек міндеттерін орындау кезінде ғана болуға құқылы.
16. Жұмыс басшысының нұсқауы бойынша өзінің кəсіби міндеттерін орындау жағдайларын қоспағанда, ағаштарға, қоршауларға, дуалдарға, 
ғимараттар мен құрылыстардың шатырларына, өрт сатыларына көтерілуге тыйым салынады.
17. Университет аумағында жүрген кезде қараусыз қалған жануарлармен байланысқа түсуге тыйым салынады. Егер қараусыз қалған жануарлар 
табылса, бұл туралы басшыға, куратор-эдвайзерге хабарлаңыз.
18. Авариялық жағдай (авария, өрт, ғимараттар мен құрылыстардың құлауы жəне т.б.) туындаған жағдайда айналадағы адамдарға қауіп туралы 
хабар беру қажет. Болған оқиға туралы тікелей басшыға, куратор-эдвайзерге баяндап, олардың нұсқауларына сəйкес əрекет етіп, өміріне қауіп 
төнген кезде қауіпті аймақтан кету жəне 101 нөмірі бойынша өрт сөндіру қызметіне жəне 112 бойынша құтқару қызметі хабарлау қажет.
19. Куə болған əрбір жазатайым оқиға туралы қызметкер немесе студент дереу Университет əкімшілігіне хабарлауы керек, ал зардап шеккенге 
дəрігерге дейінгі алғашқы көмек, 103 нөмірі бойынша жедел медициналық көмекті шақыру, жəбірленушіні медициналық пунктке немесе жақын 
жердегі медициналық мекемеге жеткізуге көмектесу іс-əрекеттерін жасау керек.
Егер жазатайым оқиға қызметкердің немесе студенттің өзіне қатысты болса, ол мүмкіндігінше медициналық пунктке барып, болған жағдай туралы 
Университет əкімшілігіне хабарлауы немесе айналасындағылардан хабарлауды сұрауы керек.

Əкімшілік



ПАМЯТКА
по безопасности и охране труда для сотрудников 

и студентов при перемещении по территории 
НАО «Казахский национальный университет имени аль-Фараби»

– При перемещении и пребывании сотрудников и студентов на территории НАО «Казахский национальный университет имени аль-Фараби» (далее 
– Университет) в соответствии с нормативными требованиями в области безопасности и охраны труда, пожарной безопасности, коллективного 
договора, правил трудового и внутреннего распорядка:
1. Одеваться в соответствии с погодными условиями, при перемещении по улице в холодный период одевать верхнюю (теплую) одежду. 
Повседневная обувь не должна быть травмоопасной (на очень высоком каблуке, платформе, не фиксирующей стопу, на скользкой подошве и т.п.).
2. Передвигаться по территории спокойным шагом, лицом по направлению движения, во время ходьбы быть внимательным и контролировать 
изменение окружающей обстановки, отключить и снять наушники, не разговаривать по телефону во время движения. При возникновении 
возможной опасности изменить направление движения и покинуть опасную зону.
3. Соблюдать ограничения скорости движения на автотранспорте, мопеде при передвижении по территории – не более 20 км/час, на электрических 
самокатах – не более 6 км/час согласно Закону РК «О дорожном движении».
4. Во время перемещения по территории Университета визуально контролировать состояние покрытия (пола, асфальтового покрытия и т. п.). При 
наличии выбоин, вмятин, выпуклостей, посторонних предметов, открытых колодцев и трапов, скользких поверхностей (льда, снега, пролитых 
жидкостей), мест, перекрытых сигнальной лентой при проведении ремонтных работ (где выполняются покраска, побелка, ремонт входных групп и 
покраска фасадов зданий), изменить направление движения и обойти опасное место на безопасном расстоянии.
5. Во избежание травмирования головы или несчастного случая быть внимательным при передвижении возле строительных площадок: при 
строительстве новых общежитий, учебных корпусов и зданий на территории Университета (здания «Farabi HUB», кластера «FARABI CHEM 
SCIENCE», Дворца студентов, учебно-спортивного комплекса, библиотеки и Центра обслуживания студентов «Керемет»), а также низко 
расположенных конструктивных элементов зданий и сооружений.
6. Перемещаться по территории Университета нужно по установленным маршрутам (коридорам, лестничным маршам, проходам между рабочими 
местами и т.п.). Запрещается входить или выходить из зданий через оконные проемы.
7. Быть внимательным при перемещении внутри учебных корпусов, общежитий и зданий (кластера «FARABI CHEM SCIENCE», здания «Farabi 
HUB», Казахстанско-Китайской лаборатории технологий дистанционного зондирования и их применения, места установки Суперкомпьютера), где 
проводятся ремонтно-строительные работы (внутри помещений, вестибюлях, холлах, актовых залах, при реконструкции административных 
помещений, кабинетов и аудиторий).
8. Дверь в коридор, на лестницу открывать осторожно, чтобы не нанести ею травму другим людям. Убедиться в том, что при этом не произойдет 
столкновения с другими обучающимися или сотрудниками Университета.
9. При передвижении по лестничным маршам и коридорам:
- при прохождении мимо дверей соблюдать осторожность во избежание получения травмы открывающейся дверью;
- запрещается бегать по коридорам (рекреациям) и лестницам, толкаться, устраивать потасовки; собираться в группы в узких местах коридоров и на 
лестницах;
- запрещается оставлять в проходах и на лестницах сумки и другие предметы;
- при ходьбе по лестницам придерживаться правой стороны;
- держаться за перила;
- не переступать и не перепрыгивать через несколько ступеней лестницы;
- не перевешиваться через перила;
- не кататься на перилах;
- не переносить предметы, держа их перед собой, загораживая путь передвижения.
10. При передвижении по территории и стоянке автотранспорта:
- не заходить за установленные ограждения;
- не приближаться к местам проведения погрузочно-разгрузочных работ, ремонтно-строительных работ, к местам выполнения работ на высоте 
(башенным и автомобильным кранам, в том числе стропам кранов, лестницам, стремянкам, козлам, подмостям, лесам, вышкам и т.п.);
- не приближаться к дверям и воротам электрических подстанций (распределительных, трансформаторных, комплексных);
- не приближаться к маневрирующему автотранспорту;
- не перебегать дорогу перед движущимся грузовым и иным автомобильным транспортом, водителем мопедов и водителем электрических 
самокатов;
- угол здания обходить не спеша, на расстоянии не менее 1,5 метра;
- в осенне-зимний период не приближаться к местам возможного падения сосулек, не наступать на неубранную наледь и снег;
- не перепрыгивать (перелезать) через траншеи, канавы, колодцы, трубопроводы, оборудование, тару;
- не ходить по проходам, залитым маслом и другими жидкостями, которые способствуют скольжению.
11. При перемещении внутри зданий, учебных корпусов и общежитий запрещается ходить по мокрому покрытию (полу) во время проведения 
влажной уборки, необходимо обойти этот участок или дождаться окончания уборки и высыхания покрытия.
12. При перемещении по территории Университета, внутри зданий, учебных корпусов и общежитий, при следовании мимо дверей (ворот) 
передвигаться на расстоянии от дверей (ворот), исключающем столкновение при резком открытии дверей (ворот). Не стоять перед дверьми 
(воротами).
13. Запрещается наступать на электрические кабели и шнуры переносных электропотребителей, открывать дверцы электрошкафов.
14. Общие требования безопасности при нахождении внутри зданий, учебных корпусов и общежитий:
- не выбрасывать через окна и форточки наружу какие-либо предметы;
- не садиться и не становиться ногами на подоконники закрытых или открытых окон;
- не перевешиваться через подоконники открытых окон;
- не садиться на трубы и батареи центрального отопления;
- запрещается подниматься на стул, стол, тумбочку, подоконник и т.п. для открытия, мытья или протирки окон;
- не использовать для сидения случайные (не предназначенные для этого) предметы (ящики, бочки, тару и т.п.), оборудование.
15. Запрещается входить в технические и хозяйственные помещения с ограниченным допуском (электрощитовую, склад, подвал, чердак и т.п.), в 
таких помещениях правомочны находиться только работники при выполнении своих трудовых обязанностей.
16. Запрещается залезать на деревья, заборы, ограждения, крыши зданий и сооружений, пожарные лестницы за исключением случаев выполнения 
своих профессиональных обязанностей по указанию руководителя работ.
17. Запрещается контактировать с безнадзорными животными при нахождении их на территории Университета. При обнаружении безнадзорных 
животных сообщить об этом руководителю, куратору-эдвайзеру.
18. В случае возникновения аварийной ситуации (аварии, пожара, обрушения зданий и сооружений и т. п.) оповестить об опасности окружающих 
людей, доложить непосредственному руководителю, куратору-эдвайзеру о случившемся и действовать в соответствии с его указаниями, при угрозе 
жизни покинуть опасную зону и сообщить службам пожаротушения по номеру 101 и службе спасения по номеру 112.
19. Если очевидцем несчастного случая стал сотрудник или студент, он должен немедленно сообщить о нем администрации Университета, а 
пострадавшему оказать первую доврачебную помощь, вызвать скорую медицинскую помощь по номеру 103, помочь доставить пострадавшего в 
медицинский пункт или ближайшее медицинское учреждение.
Если несчастный случай произошел с самим сотрудником или студентом, он должен по возможности обратиться в медпункт, сообщить о 
случившемся администрации Университета или попросить сделать это кого-либо из окружающих.

Администрация
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